
学校法人加茂暁星学園　　職員募集要項

職 種 ・ 人 数 新潟経営大学事務局勤務(専任職員)　　１人

経 験 ・ 免 許 等 普通自動車免許

PC基本操作に精通していること(ワード、エクセル、パワーポイント等。)

四年制大学又は短期大学を卒業し一定の学校法人実務を経験した者

学校法人（大学職員等）の企画広報業務又は管理監督職経験者としての中堅職員優遇

採 用 日 令和５年４月１日付　雇用期間の定めなし

勤 務 場 所 〒959-1321　加茂市希望ヶ丘2909-2

新潟経営大学　事務局（転勤あり）

仕 事 の 内 容 大学入試・広報に係る業務、広報戦略策定

大学予算編成・決算書作成、大学中期計画実行・評価

始業・終業時刻 午前８時３０分から午後５時まで（休憩時間６０分）

勤 務 日 月曜日から金曜日まで。

入試等の学内行事で休日勤務も多くある。

休 日 土日祝日のほか就業規則による。

休 暇 就業規則による。

給 与 本俸月額　200,000円～260,000円程度（就業経験により決定）

賞与(就業規則による。基本給の0.5月)

住居、通勤手当等(就業規則による。)

社会保険(共済・雇用・労災)　退職金あり

応 募 期 間 令和４年１２月23日（金）必着で応募書類を提出

応 募 書 類 履歴書(写真添付)

資格証・運転免許証の写し

自己PR（４００字程度）並びに「新潟県において目指すべき大学像」８００字以内

詳細な経歴書（様式任意）

※応募書類は返却しませんのでご了承ください。

選 考 書類選考後（到着後おおむね20日）、合格者に対し面接を実施

定 年 定年制あり　６０歳まで

問 合 せ 〒959-1321　加茂市希望ヶ丘2909-2

学校法人　加茂暁星学園　　担当　石本　勝見

連絡先/電話　０２５６－５２－４９６６

連絡先/FAX　０２５６－５２－４９７０


